清華大學防颱自主檢查表
   	颱風將至，請各系所(單位)針對下列自主檢查項目，進行預防性的自主檢查，若有缺失請予以改善，改善後請再次檢查，以免颱風造成危害。



檢查項目：
1. □屋頂、陽台排水孔、天溝是否已清理，沒有落葉或雜物阻塞？
2. □建物周邊排水溝是否已疏通？
3. □不斷電系統（UPS）是否正常運作？
4. □緊急發電機、抽水機、防水閘門等設施，是否已指定操作人員？
5. □是否需要沙包？(若有相關需求，請提前向事務組提具工作單申請)
6. □門窗是否完好？若有損壞，是否已報修？
7. □是否已關閉非必要設備的水、電、瓦斯等？
8. □門窗是否緊閉？請特別注意地下室氣窗務必關閉！
9. □其他與館舍安全有關的事項。(如提醒教授研究室或實驗室之門窗陽台關閉)
10.□是否已向駐警隊告知貴單位之緊急連絡人？
11.□上述項目，確已逐一勾選確認無遺漏？
12.□抽水機是否可正常運作？	□無此項目
13.□防水閘門是否可順利組裝？	□無此項目
14.□測試備用的緊急發電機，是否可正常運作？	□無此項目
15.□備用的緊急發電機是否已添加足夠油料？	□無此項目


單 位 檢 查 人： 	 檢查日期及時間： 	

[bookmark: _GoBack]單 位 主 管： 	



****若有任何緊急狀況，可利用24小時聯絡電話取得協助****
防颱指揮中心（設於駐警隊）：33333


最後請提醒所有人員，勿將車輛停放於低漥、易淹水地區、地下停車場及 樹木底下，以免風大雨大或停電，造成愛車泡水或受損。
總務處感謝您的配合！
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清華大學防颱自主檢查表          颱風將 至， 請 各系所 ( 單位 ) 針對下 列 自主檢查項 目， 進 行 預防性的自主檢 查， 若 有 缺失請予以改善，改善後 請 再次檢查，以免颱風造成危害。         檢查項 目 ：   1.   □ 屋頂、陽台排水孔、天溝是否已清 理 ，沒有 落葉 或雜物阻 塞 ？   2.   □ 建物周邊排水溝是否已疏通？   3.   □ 不 斷電系統（ UPS ）是否正常運作？   4.   □ 緊急發電機、抽水機、防水閘門等設施，是否已指定操作人員？   5.   □ 是否需要沙包？ ( 若 有相關需求，請提前向事務組提具工作單申請 )   6.   □ 門窗是否完好？ 若 有損壞，是否已報修？   7.   □ 是否已關閉非必要設備的水、電、瓦斯等？   8.   □ 門窗是否緊閉？請特別注意地下室氣窗務必關閉！   9.   □ 其他與 館 舍安全有關的事 項 。 ( 如 提醒教授研究室或實驗室之門窗陽 台 關閉 )   10.□ 是否已向駐警隊告知貴單位之緊急 連 絡人？   11.□ 上述項目，確已逐一勾選確認無遺 漏 ？   12.□ 抽水機是否可正常運作 ？   □ 無此項目   13.□ 防水閘門是否可順 利 組裝 ？   □ 無此項目   14.□ 測試備用的緊急發電機，是否可正常運作 ？   □ 無此項目   15.□ 備用的緊急發電機是否已添加足夠油 料 ？   □ 無此項目       單   位   檢   查   人 ：       檢查日期及時間 ：         單   位   主   管 ：             **** 若 有任何緊急 狀 況，可 利 用 2 4 小時 聯 絡電話取得協助 ** * *   防颱指揮中心（設於駐警隊 ） ： 33333       最後請提醒所有人員，勿將 車 輛停放於低漥、 易 淹水地區、地下停 車 場及   樹木底下，以免風大雨大或停電，造成愛 車 泡水或受損。   總務處感謝您的配合！  

