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國立清華大學總務處事務組校本部室內使用申請表暨切結書 

場地使用切結書 

場地使用日期：   年   月   日~   年   月   日 活動名稱：                                 

使用場地：□大禮堂  □學習資源中心(旺宏館)□穿堂□大半圓□國際會議廳□研討室(           ) 

(請打勾)  □第二綜合大樓 8樓(簡稱綜二 8樓)會議廳        □清華名人堂 1樓 

    本場地使用單位(立切結書者)已詳閱並知悉「國立清華大學場地設備管理使用及收支管理要點」

及「國立清華大學總務處所轄場地設備管理使用規定及收費標準」等相關場地使用規則，於本活動期

間使用上列場地願意遵守規定，若違反將自行負擔相關法律責任，並承諾： 

一、本場地使用單位資格及活動性質符合規定，未涉及政治性、宗教性、商業性宣傳或有違反善良風

俗、影響國立清華大學校譽或公共安全之虞。如有影響教學、研究、安全、其他校務運作之情事，

或違背法令及校方相關規定、與場地使用目的不符時，同意立即停止其使用。如有前述情事，並同

意不公告不登載不合宜資訊。 

二、本活動辦理方式(請勾選)： 

□校內單位 

  申請使用 

□實際無與校外單位合辦 

□實際有與校外單位                       合辦。 

□校外單位 

  申請使用 

□實際無與校內單位合辦，不會以校內單位名義申請使用或以

校方主協辦活動之名進行活動宣傳。 

□實際有與校內單位                       合辦。 

三、使用場地期間如損毀環境設備，本場地使用單位同意沒收保證金，造成毀損部份願負責修復至原

狀或另全額給付校方修復費用。 

四、本場地使用單位同意不使用中國(即大陸地區)廠牌(包含但不限於設立於中國之公司、具有中國籍

之個人)販售之資通訊產品(包含軟體、硬體及服務作業)。 

五、規定禁止飲食之場地，若有違規飲食(包含工作人員、協力廠商、與會來賓及觀眾)，同意繳交罰

款 3,000 元，若未改善則扣除全額保證金；規定可飲食之場地，使用單位辦理會議、訓練或活動

時，請配合政策不提供各類材質免洗餐具、包裝飲用水及各類材質一次用飲料杯。 

六、活動結束會自行完成場地清潔，依國立清華大學及新竹市環保局相關規定分類垃圾並攜離，若未

遵守，同意繳交罰款 3,000 元；若因未妥善處理致國立清華大學受罰，相關罰鍰由本場地使用單位

負擔。 

七、本場地使用單位確實為本活動投保公共意外責任險，若因本活動造成之意外事故，由本場地使用

單位負全責。 
 

此致  國立清華大學 
 

【立切結書者】 

  本場地使用單位：           (蓋章) 負責人/單位主管：               (簽章) 

聯絡電話：                    聯絡地址：                                 

   ※備註：場地使用單位/核章者：1.本校行政、教學單位：單位主管核章。 

                                2.本校學生團隊:(1)社團:課外活動組主管核章。 

                                               (2)非屬學生社團:請院系所主管核章或請導師、實驗室教授核章。 

                                3.校友:請校友本人核章。 

                                4.校外單位:請蓋公司章及負責人章。                              

中   華   民   國   年   月   日 
(113 年 04 月 24 日修訂總務長核定，第 3/3 頁) 



國立清華大學總務處事務組校本部戶外場地使用申請表暨切結書 

場地使用切結書 

場地使用日期：   年   月   日~   年   月   日 活動名稱：                                 

使用場地(請打勾)：□1.大草坪(□北校區、□南校區)    □2.校園空地/道路   □3.烤肉區 
 

    本場地使用單位(立切結書者)已詳閱並知悉「國立清華大學場地設備管理使用及收支管理要點」

及「國立清華大學總務處所轄場地設備管理使用規定及收費標準」等相關場地使用規則，於本活動期

間使用上列場地願意遵守規定，若違反將自行負擔相關法律責任，並承諾： 

一、本場地使用單位資格及活動性質符合規定，未涉及政治性、宗教性、商業性宣傳或有違反善良風

俗、影響國立清華大學校譽或公共安全之虞。如有影響教學、研究、安全、其他校務運作之情

事，或違背法令及校方相關規定、與場地使用目的不符時，同意立即停止其使用。如有前述情

事，並同意不公告不登載不合宜資訊。 

二、本活動辦理方式(請勾選)： 

□校內單位 

  申請使用 

□實際無與校外單位合辦 

□實際有與校外單位                       合辦。 

□校外單位 

  申請使用 

□實際無與校內單位合辦，不會以校內單位名義申請使用或以

校方主協辦活動之名進行活動宣傳。 

□實際有與校內單位                       合辦。 

三、使用場地期間如損毀環境設備，本場地使用單位同意沒收保證金，造成毀損部份願負責修復至原

狀或另全額給付校方修復費用。 

四、本場地使用單位同意不使用中國(即大陸地區)廠牌(包含但不限於設立於中國之公司、具有中國籍

之個人)販售之資通訊產品(包含軟體、硬體及服務作業)。 

五、規定禁止飲食之場地，若有違規飲食(包含工作人員、協力廠商、與會來賓及觀眾)，同意繳交罰

款 3,000 元，若未改善則扣除全額保證金；規定可飲食之場地，使用單位辦理會議、訓練或活動

時，請配合政策不提供各類材質免洗餐具、包裝飲用水及各類材質一次用飲料杯。 

六、活動結束會自行完成場地清潔，依國立清華大學及新竹市環保局相關規定分類垃圾並攜離，若未

遵守，同意繳交罰款 3,000 元；若因未妥善處理致國立清華大學受罰，相關罰鍰由本場地使用單

位負擔。 

七、本場地使用單位確實為本活動投保公共意外責任險，若因本活動造成之意外事故，由本場地使用

單位負全責。 
 

此致  國立清華大學 
 

【立切結書者】 

  本場地使用單位：           (蓋章) 負責人/單位主管：               (簽章) 

聯絡電話：                    聯絡地址：                                 

   ※備註：場地使用單位/核章者：1.本校行政、教學單位：單位主管核章。 

                                2.本校學生團隊:(1)社團:課外活動組主管核章。 

                                               (2)非屬學生社團:請院系所主管核章或請導師、實驗室教授核章。 

                                3.校友:請校友本人核章。 

                                4.校外單位:請蓋公司章及負責人章。                              

中   華   民   國   年   月   日 
(113 年 04 月 24 日修訂總務長核定，第 3/3 頁) 


