事務組 『樹木移植工作』開口合約申請説明與方式
壹、承辦人與聯絡窗口
     事務組：王洋欽  先生  ycwang@mx.nthu.edu.tw
貳、工作內容之申請與方式
     一、由單位申請人填寫(紙本工作單工作名稱)之填寫者核章且經單位主管核章。
     二、以紙本或電子郵件傳遞請至事務組。

     三、承攬本校『樹木移植工作』開口合約
         得標廠商：台灣中利景觀有限公司

         負責人：李碧峰 先生

         手機：0932-177247

         公司電話：589-5530

         地址：新竹縣新埔鎮田新路79巷6號之1
參、工作程序說明
     一、申請單位填寫「工作單」，敘明與建議進行工作區域，並檢附需施
工區域位置照片。
     二、將「工作單」傳遞或郵件至事務組承辦人。若有施作之技術問題，請申請單位會先聯絡與事務組討論是否要繼續施工。
     三、廠商與申請單位約與時間至現場會勘，申請單位確定實勘『樹木移植』工作之說明與清單，由廠商並依照申請單位提出實勘之「企劃書」與「估價單」，以紙本或郵件供申請單位參考與事務組存查。
     四、廠商至現場勘查依申請單位需求提出報價，該報價單副知事務組查備。
     五、廠商施工完工後，事務組承辦人現場經與申請單位通過驗收簽章，廠商開立發票傳遞事務組。
     六、事務組記錄實核發票金額，後續核銷工作。
